Instituto de Educacion Superior 9-002 “Tomds Godoy Cruz”

Tutorial para el llenado de la Grilla Excel 2015

A continuacion presentamos un breve resumen que lo/la ayudara a completar la grilla de
tabulacién de antecedentes de aspirantes a reemplazos y suplencias 2015 para
Profesorados y Tecnicatura —Acta 16/14 del HCD.

Recuerde que toda informacidon de antecedentes que no se ajuste a lo
solicitado en la presente grilla de tabulacién, sera motivo para desestimarla.

Es fundamental para su llenado, tener en cuenta los perfiles sugeridos para
cada espacio curricular por el HCD para el 2015, los mismos se encuentran
publicados para su «consulta por areas y «carreras en la web institucional
http://ens9002.mza.infd.edu.ar/sitio/

La grilla 2015 se presenta en formato Excel. Tenga en cuenta que deberd llenar los campos
solicitados, que se encuentran organizados en 13 hojas de calculo, comenzando por “1- Datos
personales”
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Para completar todas las hojas de calculo debe seleccionarlas desde las flechas inferiores a la
izquierda de la pantalla, asi pasara de una hoja de calculo a otra.
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La informacion presentada tiene caracter de Declaracién Jurada.

Todo dato que Ud. Incluya deberd hacerlo, segin lo solicitado. Para formalizar su inscripcion
definitiva, en febrero 2015, serd convocado/a oportunamente para entregar la grilla en excel
digitalizada (aportandola en pendrive) y en formato papel. Recibird un correo electrénico
anunciandole el turno correspondiente.

Las hojas de calculo que se encuentran en la grilla son:

1- Datos Personales.

2- Titulo con incumbencia para el nivel superior y pertinente a la unidad curricular para el
gue se postula.

3- Otros titulos vinculados con el nivel para el cual forma y pertinente a la unidad curricular
para la que se postula.

4- Postitulaciones completas pertinente campo curricular para la cual se postula.

5- Antigliedad docente.

6- Participacion en eventos académicos tales como congresos, simposios, encuentros
cientificos, jornadas académicas. (posterior al titulo de base).

7- Asistencia a cursos, seminarios, talleres (con certificaciéon de horas catedras):

8- Participacién en eventos artisticos y produccion artistica (sélo para area artistica y
tecnicatura en produccidn artistica y artesanal. (Desde el titulo de base).

9- Elaboracion y dictado de cursos, talleres, seminarios, afines al campo para el que se
postula, con reconocimiento de organismos oficiales.

10- Trabajos de investigacion.

11- Publicaciones vinculadas al campo para el cual se postula.

12- Otra experiencia docente especifica.

13- Becas, premios y distinciones académicas. (Abaladas por instituciones de nivel superior)

En la hoja 2- titulos, recuerde que se considerard el titulo en una sola categoria y la que otorgue
mayor puntaje pertinente a la unidad curricular para la que se postula, los demds campos deben
guedar vacios.

2- TITULO CON INCUMBENCIA PARA EL NIVEL SUPERIOR Y PERTINENTE A LA
UNIDAD CURRICULAR PARA EL QUE SE POSTULA - Nota: Se considerara el titulo en una sola categoria y la que otorgue mayor puntaje
pertinente a la unidad curricular para la que se postula
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4 N/categoria Clasificacion =] puntaje A Titulos (completar en este campo los titigobtenidos)  ~
5 21 |Docente de Grado Universitario de 4 afios. 20 (_ [Profesor en Ciencias de la Educacion
29 Docente no universitario de 4 afios recibido con anterioridad al plan que 20
6 ) especifica la titulacién para la EGB 3 y Polimodal, cohorte 1999.
Docente de Nivel Superior no universitario de 4 afios en EGB 3y Polimodal o
Educacién Secundaria con formacién posterior completa pertinente al titulo
23 de base y otorga el grado (Res. 234 — DGE - 99) (En este no se volvera a 18
tabular la formacién que otorgd el grado)
7
No docente de grado universitario de 4 afios o mas con ciclo de profesorado
24 univesitario. 16
8
No Docente universitario en una especializacion. Con especializacion o
25 certificacién docente. (en este caso no se volvera a tabular la especializacion 15
: o certificacién docente y ciclo de profesorado)
9
Docente cgp femerg 4 afios, con formacion posterior (completa que|
ntarna sl Aradn) v narinanta N ecnarin curricnlar nara el ane =a nastira fen
M 4 » M| 1- Datos persofales Il 05 titulos 4-Postitulaciones Completas 5-Antiguedad 6-Eventos académicos [ I Im
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Debera considerar que si su titulacién le permite presentarse en dos dreas diferentes, por ejemplo
“Profesor en Ciencias de la Educacién con Especializaciéon en TIC” deberd organizar todos sus
antecedentes para las dos areas.

1- Formacion General

2- Educacién Tecnoldgicay TIC

Debera proceder con la consignacidn de los datos, siguiendo las indicaciones de la grilla, para cada
una de las hojas solicitadas. En febrero, una comisiéon de expertos, evaluara la pertinencia de lo
presentado para cada area. Como aporte ante las dudas e inquietudes, se debera tener ese dia en
mano, todos los originales y probanzas correspondientes, en el momento de la tabulacidn.

Se deberd insertar una nueva fila, si faltan campos para completar, porque su formacion supera
los espacios disponibles. Para ello, debera seleccionar la ultima fila y con el botdn derecho del
mouse presionar “Insertar”. Introduzca tantas filas como datos desea colocar, para asi completar
todos sus antecedentes. Por el contrario, si quedan filas en blanco de campos sin completar, no
hace falta que las elimine.

— 23 copiar — ——— == lepEe—— — "B gE e |D
Pe?ar J# Copiar formato O T ﬂCombinary(entrarq B 00 P 5 mﬁzzzz:}alv (Doar;;ntr::]a‘:uv Esttew:zggﬁ Insgvrt
Portapapeles £ Fuente T Alineacion P} MNidmero [ Estilos
| c1 v fe| 0,05
= D E F G
1 6. PARTICIPACION EN EVENTOS ACADEMICOS TALES COMO CONGRESOS,
2 IMPOSIOS, ENCUENTROS CIENTIFICOS, JORNADAS ACADEMICAS. (Posterior al titulo de base)
3
a
3
T Evento (agregar filas donde incorpore eventos en funcidn de la clasificacion y colocar
6 - evento por fila) -
7 0,05 1- Jornada la Ciencia en la Escuela organizado por la DGE, el...
8 0,05 2- Encuentro "La quimica en el Nivel Inicial”, dictado por Universidad de...
- 0,05 3- Congreso "La educacion en el Siglo XXI" organizado por..
0,05 4- Congreso "Las TIC en la sala de 5" organizado por...
0,05 5- Jornada Ladica "luguemos juntos”..

N
Seleccionar fiy

——— Evento (agregar filas donde incorpore eventos en funcién de la clasificacion y colocar

6 = L - evento por fila) -
7 0,05 1- Jornada la Ciencia en la Escuela organizado por la DGE, el. ..
B [aral <111 - A" A § - % 00 7 uentro ':_a q;imlcg en el I\lll\égl ||m)c(§||", d|cta¢0 Eor Universidad de. ..
9 reso "La educacion en el Siglo XXI" organizado por...

Nz Ei-d-A-w3E T < - £
10 - ) greso "Las TIC en la sala de 5" organizado por...
11 O 05 [e_larnada Ladica “juguemos juntos”...
12 4 Cortar
13 53 Copiar
14| @B | Pegar

18 Borrar contenido

139 fr Formato de celdas... B

20| o defila.. Botdn derecho del mouse y
2L | Ocuttar seleccione insertar

22 Mostrar

| ePETA U0 espECial...
16 Insertar
Y Eliminar |

Tutorial grilla de tabulacion 2015 - ISFDyT N° 9-002 Normal Superior “TOMAS GODOY CRUZ”



Por ultimo, tenga en cuenta que para imprimir toda la grilla y presentarla en formato papel en
febrero, debera imprimir cada hoja, comenzando por 1- Datos Personales.

Es conveniente seleccionar todos los datos colocados, presionando desde la primera celda y
arrastrando el mouse hasta la ultima, de modo que se pueda imprimir la “seleccién” y no imprimir
filas o celdas vacias que sumaran espacio innecesario en su hoja formato papel. Cada hoja de
calculo, segln su extensidon en antecedentes aportados, podra tener mds de una pagina y en
algunas hojas Ud. podra configurar la pagina de impresidn en horizontal, para que sus datos
queden ordenados en la misma pagina.

N 9 - = 9002_GrllaTabulacion 2014 2015 [Moda de compatibilidad] - Microsoft Excel
Inio | Insetar  Diseiiodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista
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Después debera seleccionar la opcién imprimir de la barra de menu desplegable

9002 _GrillaTabulacion_2014_2015 [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel

FELIGD L

Vista previa e impresién del documento )
LTGE star texto General - # i‘i
Imprimir E5| jd
~ i Seleccione una impresora, el nimero de copias y otras mbinary centrar|=(| [ $ ~ % 000|| %8 %8/ Fofn_\ato Dar formato
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I Vista preliminar E & >
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NCIAS 2015
Imprimir {HCD Acta 16/14
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Y por ultimo configurar la impresién para imprimir solo la “seleccion” en cada hoja de calculo.
Recuerde que debera realizar el mismo procedimiento de impresidon para cada una de las hojas
gue constituyen la grilla 2015
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TODA INFORMACION DE ANTECEDENTES QUE NO SE AJUSTE A LO SOLICITADO

EN LA PRESENTE GRILLA DE TABULACION, SERA MOTIVO PARA

DESESTIMARLA.
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